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¢stablecerd de acuerdo g las naormas dadas por el Sistema
Nacional de Archivos.

Articulo 370.- Son documentos confidenciaics, secretos

excepcidn sus respectrvas lablas de clasificacin hasta porun
Periodo no mayor de 30 afios, para su conocimiento pibhco
Articulo 384.- Los Archrvos que conservan documentos

miento de las mismas, sa garanhicen su libre acceso,
Articulo 3%q.. Los Archivos Privados que e integren al

sibihdad a la informacidn de sus documentos,

CAPITULO X
DISPOSICIONES TRANSITORIAS
\
PRIMERA.. Los cargos de archiveros serdn ocupados
Por los especualistas y técnicos que cumplan los requisitas

aprobados por e Organismo competenie, a Propuesta del
Archvo General de la Nacidn

SEGUNDA.- Lag entidades conformantes del Sisterna
Nacional de archivos solicitardn Aulonzacién al Archivo

Generai de la Nacién para la aplicacibn de sistemas de
microrreproduccién,

TERCERA.- Los Archivos Regonales y Subregionales
cst2rdn a cargo de Directores vinculados con la actvidad

archivistica, que retdnan fas mismas condiciones para ser
Jefe del Archivo General de 12 Nacidn

CUARTA.. En via de regularzacién los notanos, adm.

Decreto Ley No. 19414, transfenrén la documentacién no.
tanal que custodian ai Archvo General de la Nacién 0 a los
Archivos Regionales, Segin corresponda de acuerdo a ley
QUINTA. . Las normas y directivas emindas porel Ar-
chivo General de la Nacidn antes de la dacyén del presente

Reglamenio, conservan su VIgenca como nomas del Siste-
ma Nacional de Archivos

SEXTA.- Los Archivos no piiblicos podrén Integrarse al

Sistema Nacional de Archavos 2 Lravés de convenios o adhe-
siones

de la Nacién, en concordancia on ¢ aniculo 60 de Ia Ley
del Sistema Nacionai de Archivos.

§201 26/06/9.. D.S. Né. 009-92.jus .-
Aprueba el Reglamentg det-Decreto Le-
gislativg No, 681, sobre el uso de tecno-
loglas de avanzady enmateria de archi-
vos de las empresas, (27/06/92)

CONSIDERANDO:

Que ¢l Decreto Lepstatvo No, 681, que legisla sobre e}
usodc tecnologias de avanzada en marena de archivos de las
EMprCsas, requicre ser reglamentado;
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Que ¢! citado Decrero Legssiatvo en sus articulos 4o,
70, 140. y 150. sefala puntos especificos que deben ser
detcrminados en el Reglamenio;

Que cs conveniente dictar las disposictones que permu-
tan poneren précica ydifundir en ¢l mais breve plazo ¢f uso
de Ia tecnologia act ualmente disponibie en &l pais en bene-
ficto de los sisiemas admunistrativos de (as €mpresas;

De conformidad con Io dispuesto en el inciso 11) dei
&iticulo 2tlo de la Conshituciéa Politica del Peni;

Con el voto aprobatono de| Consejo de Minsstros,

DLCRETA.
Articulo lo.- Aprucbase ¢| Reglamento del Decreto Le-
gistativo No. 681, sobre microarchivos de microformas, que

consta de 38 articulos, 3 disposiciones finales, contenidos en
5 capitulos y 7 anexos

ALBERTO I'UJIMORI FUHMOR!

OSCAR DE LA PUENTE RAYGADA
AUGUSTO ANTONIOL] VASQUEZ
FLRNANDO VEGA SANTA GADEA

MICROFORMAS, MEDIANTE PROCESOS DE
MICROFILMACION POR MEDIOS FOTOQUIMICOS
Y ELECTRONICOS

CAPITULO1
GENERALIDADES

Articulo {o.- Cuando ¢] presente Decreto Supremo se
utilice la expresidn “1a ley", sin precisar el nimero de ella,
$¢ cnticnde que alude al Decretg Legislativo No 681

Cuando sc mencionen 2rticulos sin tndicar su ubicacidn
en algin dispositivo legal seentiende que s¢ alude 2 arnticu-
los de este Reglamento

Articulo 2u.- Las expresiones ¢mpleadas cn este Regla.
menta liene los significados que se definen en ¢l articulo 1o,
de la Ley Adcmds, se entiende por

Soporte elmediof| isico{peliculaen rollo o en microficha
osimilar)en que se graban las imdgenes de las nucroformas

CAMTULG T
FEDATARIOS

Articulo 30 - Los fedatanos Juramentados refendos en
¢l inciso b) del aruculo do. de Ia Ley, sean pibiicos o
panticulares. son funcionanos de 1g fe publica y sus actos y
certificacioncs en las maienas regidas por fa Ley ticnen ¢!
mismo valor que ¢l de los notanog publicos.

Articulo do.- Son fedatanios piblicos juramentacos
aquellos que actian adseriog 4 una nolarfa publica, o que
€jercen en las cmpresas que ofrecen sus servicios al publico
conforme al anticulo 150 de |a Ley.

Son fedalanos Particulares juramentados los que ofre-
Cen SUS $erICI0s profestonaies a una o mis de ins empresas
que organizan sus propios archvos, conforme al articulo

- T T, -~
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140. dc la Ley En 10d0 momenio manlicne su inde-
pendencia profesional y laboral de las cmpresas que los
contratan,

Articulo Sq.- Para acreditar los requisitos refendos en el
inciso a) del articulodo dela Ley, basta presentar al colegio
de abogados de la junsdicaién constancia oficial de haber
sido admitido como postuiante en concurso O CONVOCALONa
para plaza de notano publico, ¢n cualquier junsdiccidn de
Ia Repiiblica

En casode nocontarcon dicho documento, ¢l interesado
acreditard ante el colegio de abogados, con copia dc los
documentos que esta institucin sehale, que el solicilante
esté apto conforme a Ley para preseatarse a postular a una
plaza notanal.

El coiego de abogados, dentro del tercer dia de presen-
tada la solicitud con ¢l recaudo documental indicado, cxpe-
dird &l recurrenie una constancia de haber cumplido con los
requisiios exigidos por el inciso a) del anticulo 4o de la Ley

Articulo 60.- El diploma de idonesdad 1écnica exsgydo en
elincisob)delarticulo do, de lz Ley puede serexpedido con
cardcter oficial viilido para los efectos prewistas en ¢lla, por
los colegios de abogados y por los colegios nolanales Para
este efecto, estas entidades organizan cursos de caparcita-
ci6n, a cargo de expertos o técnicos en lamaiena Fara este
fin, estdn faculladas para coordinar y celebrar convenios de
cooperacibn, sea con personas expertas en estas tecnologfas,
sea con el Archive General de la Nacidn, sea con universi-
dades y con nstitutos supenores tecaoldgicos. que cuenten
con personal docente técnico iddéneco.

El Archivo de la Nacidn, por medio de su Centro de
Capacitacibn o dependencia equivalente, puede también
OFganizay cstos cursos y otorgar los diplomas de idoncidad
técnica, con sugecita a las mismas reglas de este aniculo

El diploma sc expide previa aprobacién del examen de

conOeiTientos, a guse dilen su entia, cumplicn-
[ ] nstitucidn organizadora

Articulo 7o.- El Presidente de ia Cone Supenor de la
.jumdwuén designa un Juzgado civil de pnmera insiancia,
para que su titular sea el encargado de 1omar ¢l juramento
exgido por et incisa ) del articulo 40 de Ia Ley, ante uno
de los secretanos de su despacho.

Los interesados presentardn ante dicho juzgado la cons-
tancia del colegio de abogados aludida en el Gltmo padrralo
del artieulo So. y copiardel diploma de idoneidad Iécnica a
quese refiereel articulo 6o., solicitando prestar ¢l juramento
de Ley, para lo cual ¢f jucz scialard dia y hora

Tomado el juramenio, ¢l seerctano dard fe de la diligen-
s, la firmard junto con cl juez y entregard el expediente
onginal al mercsado.

A cnieno del Presidenie de la Corte Superior, puede
tomar el juramentodirectamense, en cuyo caso la conslancia
de la diligencia la sentard el Secretano de la Cone que
designe dicho magistrado

Arliculo 8a.- Lamscnpeion y el registro de firmas que se
refieren en elinciso c) del articulo 40. de ta Ley se praciicard
en el colegio de abogados de la junsdice:dn donde cjercera
el fedatano, por el menio del expediente judicial del jura-

mento, a que se contrac cl articulo 7o. o de copia ceruficada

Judicial o nolagal del mismo
3 ticulo 0.- El colegio de abogados, dentro de terecro

dia, sentard constannia de inscnipaién y registro de firmas del
{edatano ¢n el expediente onginal 0 copia cerficada eefe-
ndos ¢n ¢l articulo antenor, que serdn devueitos al intere-

272

sado y le servirdn de titulo para cjercer su actvidad Tam-
baén, a peticién del interesado, le expiden constancia Interal
o compendiada del registro

Arliculo L0o.- El dnico requisilo que deben cumplir Ios
notanos para actuar cn los servicios regidos por la Ley es el
diploma de idoncidad 1€cnica, que deben hacer registrar cn
su colego notanal, cl cual hara la anotacién del registro en
¢l propio titulo.

CAPTTULO NI
PROCESOS TECNICOS Y FORMALES

Ariiculo 1lo.- Los procedimicntos t€cnicos que s¢ usen
pans la micrograbacién, conforme al articulo 5o. de la Ley
deben asegurar que la unagen matenal obtenida en la mi-
croforma posce alto poder de definicidn, densidad umiforme
ydurabilidad, conforme a las normas tecnucas de calidad que
se adopten, segiin precepio del articulo 6o. de la Ley

Articulo 120.- Las copias ficles a que se refiere el inciso
¢) del anticklo 50. de la Ley pueden ser conlcccionadas en
untamaiodifcrenic al documentoonginal, sca amplidndolo
o reduciéndolo. En todo caso, deben ser nitdas y perfecta-
mente lcpbles. El matenal en que realizan las reproduccio-
nes pucde scr papel comiin o especial, o bien cualquicr otro
matenal adecuado que provea la industna

Articulo 130.- Toda empresa o notaria que cuente con
infraestructura y tecnologia idéneas para realizar microgra-
bacones, microduplicados y microformas, recuperarias vi-
sualmenie, yemutircopias de cllas puede solicitar al Instituto
de Investigacién Tecnoldgica y de Normas Técnicas, ITIN-
TEC., que le otorguce ¢l ceruiflicado a que atude el anticulo 6o
de la Ley

Articulo 140.- Las solicitudes refendas en el articulo

130. antenor se sustentardn en una declaracién jurada, que
¢l interesado adjunta, conforme a la Ley de Simphificactén
Admnistrativa, Ley No. 25035, y que debe coniener

a) Razén social de 1a empresa o nombre de la notana

b) Direccidn del local o establecimiento donde se pres-

tan los servicios 1€cnicos /

c) Nombre del técnico responsable i

d) Nombre del representante de la empresa o nombre
del notano piblico tatular de ia notana

¢) lnventano detallado y descniptivo de fas mdquinas y
&quipos con los que cucnta la empresa o la notaria para la

prestacidn de los servicios

Dentro de los diez dias calendanos desde la recepaién
de 1a solicitud, ITINTEC debe realizar una wisita de inspee-
cién y comprobacién, en la cual pucde solicilar se realicen
prucbas para acreditar ¢l funcionamiento de 10s cquipos y

el dominio de su tecnologia por parie del solicitante La - i

resolucién debe ser expedida en treinta dias calendanos
desde la {fecha de ingreso de la solicitud. En caso de denega-

tona, ¢l interesado puede planiear los recursos admimstras,

tivos previstos por ias normas vigenies Procede un ulumo
recurso dée revision ante la Dircecion General de Industnas

del Minisicnio de Indusina, Comercio, Tunsmo ¢ Inlegna- 3%
cidn, con lo cual se agota 1a via adnumstranva. -

Arifculo 150.- El certificado a que se reficre el articulo y S
130 lo cnute el ITINTEC uuhzando el formato que seiEs
muestra en e] Anexo A de este Reglamento; incluye IS

mencidn del cumphsmiento de tas normas Tiene una vigea
o de tres anos Puede ser renovado, por peniodos suces
de tres ahos cada uno, previa venlicacibn de que la em)

/
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litular mantienc Ia idoneidad que dio ménto para expedirel
documento

Articule 160.- E! arta de aperiura de una micrograba-
€16n, refenda en el inciso 8) del aniculo 7o de Ia Ley se
redacta con arreglo al formato que se adjunta como Anexo
B de cste Reglamento

Articula 170.- Bt acta de cierre a que s¢ atude en el inciso
b) del aniculo 7o de Ia Ley observa el formato que aparcce
en cl adjunio Anexo C de este Reglamento,

Articulo 180.- Los notanos y fedatarios deben estable-

cor 2 codificanén de idenuficandp, con numeraciones”
Larme-alivas, de las diversas actas que suseriben conforme a

este Reglamento Precediendo a la ny n
las snicrales de _‘Eﬁam—ﬂa_%mm

_Ffe'nﬁlﬁn:::wz."deben llevar su propia codifics-
cién también con numeracién correlativa,

Ariicuio [90.- En caso de que por cualquicr razén deje
de actuar un fedatano juramentado, sus archivos de aclas
serdn ~ntregados & una notana del lugar, para su conserva-
o1 y administracién,

Corresponde al juez el de tumo en I fecha del cesc, o
al de tumo en {a fecha de la solicitud, indistintamentze, de
oficio © a penicidn de parte intercsada o del Mizusteno
Piblico, adoptar esta medida

Articulo 200.- En cada rollo, microficha u of unidad
de? medio fisico que se usa como soporte matenal de las
microformas, se debe incluir como pnmera/imagen una
micrograbacidn del acta de apertum correspondiente Se
exceptiia el proceso previsto en e articulo 250,

El notano o fedatano puede extender una sola acts de
apertura para fa grabacién del archivo 0 conjunto documen-
tal que programe con Ia €mpresa anteresada, aun cuando
para cllo se prevea la utdizacién de més de un rolio o
soporte La grabacidn de esta acta de apertura serd rependa
alinicio de cada rolioo microficha. Una vez extendeda el acta
de apertura, ¢l notano o fedatano establecers | vimlancia

<i6n final y definttiva para el acta de conformudad.
Unavez utilizadas las actas para efectuar las grabaciones
endas en 1os pérrafos antenores, el notano o fedarano
recaba y renra los onginales de ellas ¥ las archiva en su
oficina, conforme a lo dispucsto en ¢l articulo 7o Inciso ¢)
de la Ley, bajo su responsabilidad.

Articulo 210.- Tratdndose de grabacvones €uyo soporte
sea un rollo de pelicula, en cada uno de éstos 5o seguird ln
secuencia que sigue

a) Se dejard un trozo de pelicula sin grabar, alinicio, para
utilizario en el enhebrado del rollo. .

b) Anies de [a pnmera imagen de la micrograbaciGn, se
usardn, como minimo, tres recuadros con fines téemicos: en
¢l pamero aparecers el mimero del rollo, con caracteres
grandes apreciables a simple vista en fa pelicula,

¢) El segundo recuadro hoja en blaneo, para control de
cahdad.

d) El tercer recuadro: haja para control de resolucidn,

<) En el cuarto recuadro, aparecerd Ia primera imagen
de la grabacibn, acta de apertura salvo que por motivos
1€cnicos s use para controles o prucbas de calidad, en cuyo
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caso, dicha pnmera imagen se correrd al pn_mer'{eculdm
disponible o
D) A continuacién se graban los documentos de archivo
que corresponden, £7 los sucesivos recuadros.
£) La dltima umagen de lamicrograbacién ded roilo es el
acta de cierre, que ocupard cl antepeniiumo recuadro
h) En el peniilumo recuadro utilizado, una hoja pars
control de resolucién
1) En ¢l dltimo recuadro. hofa en blanca, para control de
calidad.
Finalmente, s¢ dejard un trozo de pelicula grabar,
para perautir el enhebrado del rollo
Artlculo 220.- Si Ia grabacién se hace e mucrofichas, en
1a pnmera de ellas, como pnmera images se grabard el acta
de apertura Ademis, ¢n ¢f titulo d€'cada una de las micro-
fichas s¢ grabard el mimero ©6digo que identifica al acta de
apertura, asi como cl ndmersS corrclativo de ta microficha, Yy
s¢ identificard mediantein titulo cual es el archivo grabado.
En la dluma microficha de Ia sene se grabard ¢l acta de
cierre. En ésta-se indicard cf total de fichas y l total de
, imdgenes.dé la grabacién Se excepida de lo dispuesto en
este articulo e proceso previsic en ¢l aniculo 250,
“Articulo 230.- Las deficicncias a que se reficre el wnaiso
b)delaniculo 7o de la Ley, 1ratdndose de mcrograbaciones
€n rolios, no deben ser de tal magnitud o importancia que
afecten la idehdad o la exactitud de 1a grabacién de més del
uno por ciento de los documentos que componen ¢l rollo
empleado como soporte
En caso de que el nGmero de documentos afectados
supere tal porcentaje, se anula y destruye la grabaci6n del
correspandicnie soporte y se repiie la operacién de graba-
«in

51 los documentos afectados por deficiencias no superan
¢l uno por cienio, puede optarse, estando conformes en ello
¢l notario o fedatano que interviene y la empresa titular de
los documentos, por mantencr Ia validez de fa micrograba-
aén correspondicnte, en Ia parte no afectada por deficien-
€1ts, cn Cuyo caso 5¢ procederd en la forma que siguc-

a) Se extenderd un acta de retoma, segin el formato que
s¢ incluye como Anexo Cll de este Reglamento Se anotard
en el acta refenda qué imdgenes de documentos quedan
invahdadas

b) Los documentos cuya micrograbacidn sea anulada
serén vucltos a micrograbar. en ua rollo o seccidn de rolla,
R que s¢ colocard cOMmo pnmera imagen e! acla de rctoma,

c) Como tillima imagen de la retoma ze incluird el acta
final segiin ef formato que aparcce en ¢l Anexo D, El rollo
de la retoma se adhenrd al rollo pnncipal.

En la diligencia de retoma slo csid legiimado para
intervenir y dar fc <l mismo notano o fedatano que lo hizo
en la micrograbaci6n correspondicnte, objcto de la retoma

d) En caso de presentarse deficicncias en ia retoma, ésta
debe repeurse integramente No se admite sub retoma.

r  Noseadmile retomas en las grabaciones en microfichas

u olros soportes. S5i s¢ producen deficicnoias, se anuls y
destruye el soporte que las lenga y s¢ repite integramente la
oma.

Articulo 240.- En caso de que no s¢ requiera retoma, ©
una vez realizada ésta, ¢l notano o ¢l fedatano, extenders el
Acta de conform:dad refcnda en ¢l articulo To., inciso d), de
la Ley, siguiendo cl modelo que aparece en ef Anexo E.

Una vez otorgada ct acia de conformidad, ¢l notano o el
fedatano otorgarén a los imcresados los tesumonios de
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todas las actas, conforme a los incisos a), b), d) y ¢) del
artéculo 70. de la Ley, para su archivo de conformidad con
lo dispuesto en el inciso ) del mismo dispositivo Icgal.

Arifculo 250.. Ep |a micrograbacidn tomada directa-
mente de medios cibernéticos, a qiié se reficre el inciso c)
delarticulo 7o, de la Ley sc adoptardn las sigmientes precaus
ciones.

a) La micrograbacién sc realiza en microfichas del tama.
hio establecido por los requenmicntos téenicos y de equipo.

b) Se aplican exclusivamente la formalidades indicadas
en ¢l presente articuio 250. No son de aplicacitn las que se
Indican en los articulos 200., 210. y 220.

¢) Mediante una forma fija sobrepuesta se grabard ¢n
cada imagen de la nucroficha Iz firma facsimilar del notano
© del fedalano, su nombre y némero de registro.

d} Ademds, en ¢l titulo de cada microficha s¢ menctona-
rén los nimeros de las actas de apertura y de cierre corres-
pondientes, con las iniciales que idcnufican al notano o
fedatano.

e) Sélo se requicre un acta de apertura y un acta de clerre

ra cada grabacin, no para cada pucroficha

Artlculo 260.- Los notanosy fedatanios tomardn las pro-
widencias razonables para la supervinidn del proceso de
micrograbacién. No tienen cbhgacibn de estar presenics
duranie todo el procesamuento técnico de la grabacidn, pero
haran las comprobaciones nocesanas para dar fc de lo ac-
tuado y emitir las actas de conformidad. Pueden emplear
paraclefecto syudantes técnicos. En todocaso, la carrecaidn
yfidehdad de la documentacién es de responsabilidad exclu-
siva de 1a cmpresa duefia de los archivos; y Ia correerin y
fidelidad de su grabacidn es dc responsabilidad solidana de
Is cmpresAque presta el servicio de micrograbacién y de la
empresa duefia de los archivos. El notano y el fedatano
venlican, con los métodos que consideren suficientes, los
resultados de las micrograbaciones; y suscnben las actas
-|refendas en ia Ley y en el Reglamento.

Las actas de conformidad siguen ¢! formato indicado
Ancxo E. -
Articulo 270.- Las empresas refendas en el articula 140,
de la Ley deben designar funcionanos responsables de su
microarchivo, con poderes de representacidn de la empresa. -
Estos representantes deben suscnibir las actas previstas en
esic Reglamento. asumiendo en nombre de la empresa las
responsabilidades que correspondan por la correcia aplica-
ai6n del Reglamento y de ta Ley, Ia fidelidad de las mcro-
- grabaciones y la conservacidn mnalicrada de éstas.

CAPITULO IV
EFECTOS LEGALES

Articulo 280.- Las copias fieles a que se
lo So de la Ley 5e autenucan i un sclio ad hoc, de
acuerdo al modeio que en ¢l Anexo F, bajo el cual
suscnbe ¢l notano; s el fedatano y coloca su signo y setlo
propios

Articulo Z90.. Para los cotejos y peritajes previsios en cf
artfculo 120. de la Ley, a falta de pentos dispomibles que
cumplan ¢l requisiio previsto en el inciso b) del articulo 4o,
de lamisma, el juez puede designar otras personas expertas
© profesionales, capacitadas para emitir el dictamen cn el
asunto que se debata,

Como norma de carécter especial, el articulo 120. de la
Ley se aplicard con pnoridad sobre las reglas peacrales del

el articu-
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anticulo 2560. del nuevo Cdigo Procesal Civil. Estas ultimas
Ucnen cardcter de derecho supletono en este caso.
Articulo 3o.- Los revisores ¢ inspectores fiscales, audi-
tores y contables, revisardn la documentacién micrograba-
ds, mediante el uso de los equipos técnicos de recuperacién
visual, paniallas, visores y artefactos sunilares, que les deben
proporcionar las empresasy entidades sujetas a supcrvisién,
nspecaibn o auditoria, las cuales para este (in proporciona-
rén tales medios técnicos y las comodidades necesanas. Na
Se exigird copias en papel de los documentos que ticnen que

ser revisados, salvoen el caso de que deban de acompadarse F
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# sohritudes o recursos que desee presentar el interesado.

CAPITULOV
ARCIIIVOS PARTICULARLS

Articulo 31o.- Las empresas a que se refieren los incisos
a) y b) del anticulo 140. de la Ley pucden organizar sus
Ppropios microarchivos, con arreglo a las normas de ¢lla, y en
cspeaial a Jas siguientes®

a) La infraestructura y equipamicnio téenicos pueden
ser de su propicdad u obienidos mediante contrato que
confiera derecho a su utilizacién.

b) A falta de cquipamicnio en las condiciones indicadas
€n el iniso a) que anteccde, basta que la empresa cuente
con un conirato de scrvicios o similar, que le asegure el
rocesamiento de micrograbacibn por uaa empresa titular
e certificado de 1doncidad 1éenica del ITINTEC, bajo la !

nsabihidad del notano o fedatano competente, de la L
mpresa de servicios técnicos y de la propia empresa dueda
la documentaciSa
€) La comprobacién de la infraestructura téenica puede
lizarse, en vias de simplificacién, medsante la presenta-
del certilicado de kloncidad refendo en el articulo 130
que se muestra en el Anexo A de cste Reglamento

d) Dcben tener conirato con una notania o fedatano
juramentado, habilnados para actuarconforme a la Ley, que
asegure los servicios permanentes de dichos profesionales.
Sec enuende que los servicios son permanentes cuando existe
compromisa de aicnder todos los requenmicntos de venii- 8
caciones de los procesos de micrograbacitn de la empresa, §
conforme 8 cste Reglamento.
4-Articulo 320.- Las empresas comprendidas en el mciso 3
a) del aniiculo 140., para darle vahdez legai a sus microar-
chivos, recaban previamente I3 autonzacién de la Supenn-
tendencia de Banca y Seguros. Esia sélo pucde negar s
sutonzacién 51 la recurrenic se halia en algunz de las sitva» :
ciones previsias en Jos anticulos 2960., 3030., 3150. y 3260
del Decreto Legislativo No. 637; o 51 la recurrente no
ditael cumplinuenio de los requisitos previstiosen el articulof
3lo. .
¥ Lasempresas refendas en el inciso b} del citado articuld Sl
140. de 1a Loy deben recabar la aulonzacién de fa CO
SEV. Esia cnudad no pucde ncgar la aulonzacén s
recurrente acredua el cumphmienio de los requisitos
cadosenclaniculo 3lo yque el volumen de sus operzaodti
supera el limite que cn forma general debe sefalar CON;
SEV, conforme a la norma legal citada .
Articulo 33e.- Las comprobaciones refendas en los
505 a)y b) del articulo 140. de ia Ley s& concretan ex
mente a los requisitos establecidos en el Decreto Leg
No. 681 y en este Reglamento. No se exypird docum
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§201 NORMAS LEGALES

Firma del Puncionano Firma del Notano o
de |a empresa del Fedatano con
su signo y sello.

Firmadel Operador  ©  Firma de la empresa
que realiza ¢l servicio
de micrograbacidn.

Anexo “B"
ACTA DE CIERRE DE MICROGRABACION

EMPRESA- LT.
(Nombre o Raz6n Social)
FICHA REGISTRAL. .
(Datos de la cmpresa ducha del archivo o documentos que
se han microcopiado)

NOTARIO (O FEDATARIO)
(Nombre del que intervienc en la Micrograbacién)

FECHA DE TERMINACION DE LA GRADBACION

DEL ROLLO U OTRO MEDIO.

ggd;ur In fecha cn que termina el proceso de micrograba-
n

DATOS DE LA MICROGRABACION

Cédigo de la Empresa Cidigo del Notano

(o del Fedaiano)
(Indicar numeracién (Numeracidn corre-
codificada del rollo u iativa del acta en
otro medio portador) ¢l regisiro y archivo del

Notano o Fedatano)

REFERENCIA AL CONTENIDO DEL ARCHIVO POR
MICROGRABADO,

(Indicar la clase de archivo que se microcopis, de acuerdo a
la nomenclatura de la empresa. Refercncias al periodo lem-
poral que se abarca; numeraciba, codificacsén u otros datos
que identifiquen el archvo)

INDICE.

(Indicar el nimero de pdginas o imdgenes que cunuene fa
grabacidn. Incluir una hista resumida de los documenios
contenidos en el rollo u otro medio de que se tratc)
OBSERVACIONES:

VER EL ACTA DE CONPORMIDAD FINAL

Firma del ﬁ;-t:no o
del Fedalano con su
signo y sello.

de la Empresa

Fimadeloperador o Firmadela empresa que
realiza Ia micrograbacyin.

Anexo “C"
CERTIFICADO DE IDONEIDAD TECNICA EN
MICROGRABACION Y DE CUMPLIMIENTO DE LAS
NORMAS TECNICAS

EL INSTITUTO DE INVESTIGACION TECNOLOGI-
CA Y DE NORMAS TECNICAS (ITINTEC)

CERTIFICA.
Que [a Empresa
{nombre de la cmpresa ttular) inscnta en

la ficha No. de del Repstro . ... . ...
del e YAOMICIHAAA N s e e e - e e e
ha acreditado que cuenta con la infraestructura y ta teeno-
logia idéneas, conforme a las normas 1£cnicas internaciona-
les (0 2 Ias naciones adoptadas por este Instituto) para
prestar los servicios de micrograbacién y demds conexos, de
coaformidad con el Decreto Legislauvo No. 681, articulos
60., 140. inc130 a), 150. y disposiciones concordantes, com-
plementanas y reglamentanas

En consecueneia SE DECLARA que fa itular cumple
con las normas técnicas vigentes sobre ¢sta matena

ESTE DOCUMENTG TIENE VALIDEZ POR TRES
ANOS DESDE LA FECIHA DE SU EXPEDICION Y
CADUCA EL DE woeo . .. ... DE.......
Fecha de Expedicién: Lima, ... ... d€ v oo oo o dE oo
(Firmas y scllos de los funcionancs awtonzados del ITIN-

(Al dorso)
RENOVACIONES:
RENOVADO por TRES ANOS, desde su vencimiento has-

tael. .de. e de o,

Lima, de. de ...
(Firmas y gelios..._.)

RENOVADO por otros TRES ANOS, desde Ia fecha de
vencimuento de la renovacidn antenor, hasia ¢l .. de
[R— de ... .

Lima, -de de ...

(Firmas y sellos ...)

Renovado . ... €16 ..

Anexo “CI{"
ACTA DE RETOMA

EMPRESA:
(Nombre o Razén Social)
REFERENCIA.
APERTURA No. . oo w-. CIERRE No ... .
(Indicar numeracién de las actas del soporte que sc retoma)

NOTARIO (O FEDATARIQ).
(Nombre del que antervicne en Ia Retoma)
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Revista de Legislacién y J urisprudencia

FECHA DE LA RETOMA;
(Endicar la fecha en que se realiza el proceso de retoma)
DATOS DE LA RETOMA:
Cédigo de ta Empresa Cédigo del Notano

(o del Fedatano)
(Indicar numeracién (Numeracién corre-
codificada del rollo lativa del acta en
u otro medio portador) el registro y archuvo del

Notano o Fedatano)
REFERENCIA AL CONTENIDO DEL ARCHIVO M!-

CROGRABADO:
(Indicar la denominacién del archivo o su identificacién)

FECHA- ...

y Firma del Funcionario

Firma del Notano o
de Ia Empress

del Fedatano con su
signoy sello

i‘inm del Operndor

o Firma de la empresa que
realiza la micrograbacién,

Anecxo “D”
ACTA FINAL DE RETOMA

EMPRESA:
(Nombre 0 Razén Socaal)

APERTURA No. CIERRE No. ..o

(Indicar numeracién de las actas del soporte que se ha
retomado)

NOTARIO (O FEDATARIO):
(Nombre del que interviene en Ia retoma)

FECHA DE LA RETOMA:

(Indicar la fecha en que s ha realzado ef proceso de reto-
ma}

DATOS DE LA RETOMA:
Cédigo de Ia Empresa. Cédrgo del Notanio
(o del Fedatano)
(Indicar numeracién (Numeracidn corre.
codificada del rollo u Iatrva del acta en
otro medio portador) el Registro y Archivo del
Notanoo Fedatano),

NUMERQ DE DOCUMENTOS RETOMADOS, RELA-
CION SINTETICA DE LOS DOCUMENTOS.

FECHA: ..,

) Firma del Funmnant-:- Firma de| Nour;o ;. -

de la empreta det Fedatano con
S SIgno y sello
Firmadel Operador o Firmadels empresa que

realiza la micrograbacyén.

Anexo “E"
ACTA DE CONFORMIDAD

EMPRESA:

(Nombre o Razén Social)
RETERENCIA:
APERTURA No. ...e_..... CIERRE No. (R——
RETOMA: APERTURANo. ... FINAL No. . U
(Indicar numerncitn del acta de apertura y de las actas de
cxerre correspondienes a las Micrograbacién de que se
trate. Ademis, si lag hay, indicar las referencins de lag actas
de retoma).

DATOS DE LA MICROGRABACION:

Cédigo de ia Empresa: Cédigo del Notano
(o del Fedatano)
Nombre:

(Indicar numeracitin

codificada del rollo Iniciales:

u otro medio portador)

FECIHA DE LA GRABACION-

(Indicar la fecha en que sc ha terminado el proceso de Ia
micrograbacibn, incluyendo la evenual retoma).

DATOS TECNICOS:

Soporte de Empleadof.

Nimero de Unidades:

Niimero de Recuadros Usados pana fines Téonicos: 7
Nimero de Imiigenes con Documenios Micrograbados:
Némero dec Imégenes Re >

CONFORMIDAD:

El Notario (Fedatario) que suscribe certifica que ha revisa.
do Ia macrogubménaquesemmmmmyl- ha
cncontrado conforme a los requisitas lcgales y reglamenta-
nas, no advirtiéndose irregulandad alguna. Doy Fe,

Firma del funcionano
de la empresa

Firma del Notano o
del Fedatario con
signoy sello

f’i;;i;a-:él--spemdor o Firmadeia empr:s"a qhu;
realiza la mscrograbacidn.

Anexo P
SELLO PARA AUTENTICACION DE COPIAS

El Notano (Fedatano) que suscnbe cernifica; Queel presen-
te documentos ¢s copm ficl tomada del microarchivo de [a
EMPresa. .. .. ... cevreeen 11 ceemverenes . TOLIG (Ficha) No. ...
Acta de conformidad No. ........ P — (17 1T
con fecha ... o w199 . . Hecomprobado los

requisilos legales y reglamentancs. No se advierte altera-
cdn o 1rregulandad.

e L T N "SR "8 1

Signo del Notano o Firma del Notano o
del Fedatano del Fedatano
Sello del Notano o
del Fedatano
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